补证委托书

委托人：                       性别：
身份证号码：                   手机号码：
被委托人：
现委托 陈姗姗（本科生院学籍老师） 代本人办理湖南工商大学         （毕业证/学位证）证明书相关事宜，由此产生的一切后果均由本人承担。
委托期限，自委托之日起至上述事项办完为止。

                       委托人：
年    月    日

委托人信息：
姓名：
电话：
地址：



注意事项：
（1）《湖南工商大学补办毕业、学位证明书申请表》（无需扫描）；
（2）《补证委托书》（请手写并扫描发送）；
（3）下载并填写补证个人信息（无需扫描）；
（4）提供本人近期2寸彩色正面免冠照片（同版蓝底，像素480*640）电子版（以姓名命名）。
[bookmark: _GoBack]以上注意事项请发送至studentstatus@hutb.edu.cn（邮件命名为“姓名+补办毕业、学位证明”）。
