
附件4：转入学院审核流程 

1.打印转入报名名单“转入院系学籍异动审核列表”（登录教务系统——学籍异动管理——转入院系审核——打印）
点击“打印”前先点击“新专业”进行排序
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此报表可自行调整列宽，隐藏部分不需要的字段




2.线下审核工作     
转入学院转专业领导小组开展线下审核工作，对转入学生进行考核并公示，确定同意转入与不同意转入的学生名单。 

3.教务系统进行审核、提交（登录教务系统——学籍异动管理——转入院系审核——审核）
转入学院依据确定的转入名单进行逐条审核。同意的，请点击“通过”并提交；不同意的，则点击“不通过”，写明审核意见并提交； 

  [image: ][image: ]

4. 打印转入报表“湖南工商大学转专业汇总表（转入学院）”
（学籍异动管理——异动情况查询——学年学期:2026-2027-1——异动类型（转专业）——新上课院系名称（选择本学院）——查询）（其他地方全为空，不能选）
（注意，点“查询”后，有些数据没显示或显示不全，没关系；点打印后，输出的报表会有完整数据）
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5. 点击序号——打印——转专业汇总表（转入学院）
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此报表可自行调整列宽，可删除“审核状态”字段

[bookmark: _GoBack]
1

image5.png
> SERTT
> sEREES

LUSRER

FESEEE





image6.png
Sn O sEIEAE @ sE3s 4

I
EHEIFEeTE

FERSEREEERERI=

8ms s @iz @82 HEIEAENL... A FEUIE= GAF | g2

> R EEE

> EGEEE

> BFEEE

> EFEEE

> FERSUEEE
> ERFREEE
> FEZMENR
> WEWTEE (SHFR)
> EEULEE EAFR)

> WEWTEE (FRER)




image7.png
HMEALIAAFEEWLER BAFER)

AT R
e | oy EEARN g BEAERE B L. f 2 R = .
5 #E (18 BFR EE FHR |2 mm | BAFR A B |EEnme| BOTE BRAE RS | FEED wE
313
kom0l - - Bid 2 g (BT R |FERd

LES B e BiiE: 2026




image1.png
%Aﬁ?q—fg%‘%’%Ji

REE BRRS

> SRR,
> FEBR iz

> IRV
> g

> SN
> EaEsNE
EE===0N




image2.png
BN T L L L

EEE S 0L [tk [ T T ik ik |8 | A A

!




image3.png
> s
> saiEREE
> RASRIT
> sEREES

LUSRER

HRASRER

[p—

BANERFESIEEII=

BYR

B

BN B¥E BES EYR

—EE SR

L

—EEE- v]&

SR HEE EHRS  SRxE
B EE ESL

=
=858





image4.png
() SRR

FexEER:
yaxs. 1 e petm: B
mEen: TRNR FEER: 2025 suen: T
e ol ERER: EL
savs: BEE s B

SERVEER:

S sEys: AwYE
=BT st E =
EEER SHER FEER: 2025 suEs:
ERER: BESH w4 R
Saes: BER: mh
SamE: TEED EEEsEREeY: T
S MNP BEEE:
wEEE:
4
SaEE

S0





