
实践教学——创新创业与素质拓展教育项目学分模

块教师操作说明

1.进入教务管理系统，选择实践教学

2.进入素质拓展学分管理模块——点击“素拓报名（院系）”——选

择自己所在学院——选择评定的年级——点击查询，随后可以看到对

应学生的申报情况。

备注：上课专业以及班级等信息，供学院筛选查找使用，为非必选项。





3.点击查找后，进入审核界面，如下所示：

4.点击相应抬头，可以使学生申报数据按照抬头内容排序

例如：点击“学号”，下面的数据会按照学号升序进行排序；





点击“内容或者级别”，下面的数据会按照内容等级排序。



5.审核

审核分为两种方式

单独审核：找到对应学生——点击最后面的“审核”——系统弹出对

话框——选择“审核通过”或者“审核不通过”，同时，教师还可以

备注，供学生看。



批量审核：选择要批量审核的条件——全选选中学生——左下方批量

审核选择“审核通过”或者“审核不通过”



6.审核后的项目会显示灰色，代表已经审核过了

7.所有学院审核通过了的项目，将进入教务处页面，教务处审核后的

学分，学生可以直接在成绩端查看。

8.同时，系统还提供了打印功能，在界面的左下角。可以根据自己的

需要打印和导出 Excel统计表。




